
 

 
 

 

PROGRAMME DE FORMATION 
 

THEMATIQUE : Commercial 

INTITULE DE LA 

FORMATION : 

Beaux dossiers (BOOK / PORTFOLIO) pour être retenu sur une 

sélection (salon, concours, adhésion Ateliers d’Art de France…) 
 

DUREE : 

(en heures) 
14 heures 

 

PRE REQUIS 

Aucun 

Conseillé : 

Avoir la disponibilité nécessaire pour se consacrer à toutes les tâches inhérentes à la 

préparation de son projet 

Avoir déjà réalisé des créations et venir si possible avec des photos 

 

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES 

Amener le stagiaire à comprendre l’importance d’un dossier professionnel pour se démarquer 

des autres artisans, comprendre le contenu attendu à respecter, optimiser la préparation 

Acquérir une méthodologie pour rédiger et présenter un dossier attrayant 
 

• Travailler une démarche artistique, rédiger une notice biographique et présenter son dossier avec 

une belle charte graphique pour se différencier et valoriser son savoir-faire 

• Présenter sa démarche artistique et rédiger sa notice biographique : pourquoi ? Comment ? 

Techniques de rédaction simple et efficace (méthodologie, forme, pièges à éviter...) 

• Règles de présentation d’un document et mise en pratique (identité visuelle, règles de mise en page) 

 

 

MODALITES PEDAGOGIQUES  

(méthodes, moyens et outils utilisés) 

METHODES 
 

Formation collective permettant une acquisition de compétences couplée avec un 

accompagnement individuel personnalisé permettant une mise en pratique adaptée du projet 

au regard de la situation personnelle du porteur. 
 

OUTILS 

Kahoot d’évaluation des connaissances préalable 

Présentation approche concept  

Echanges et partages d’expériences 

Exercices pratiques sur leurs BOOK/PORTFOLIO 
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PROGRAMME DETAILLÉ (par ½ journée) 

JOUR 1 

Matin 

Introduction au Portfolio 

- Comprendre l’importance d’un portfolio 

- Types de portfolios (physique vs numérique) 

 

Recherche et Inspiration 

- Analyser des portfolios d’artisans et d’artistes renommés 

- Noter les éléments qui vous plaisent et ceux qui sont efficaces 

 

Définir l’Objectif du Portfolio 

- Identifier le but du portfolio (trouver des clients, postuler à des expositions, etc.) 

- Déterminer votre public cible 

 

Après-Midi 

Sélection des Œuvres 

- Choisir vos meilleures œuvres 

- Varier les types de travaux pour montrer l’étendue de vos compétences 

- Sélection des photos de haute qualité de vos œuvres 

 

JOUR 2 

Matin 

. Rédaction des Contenus 

- Écrire des descriptions claires et concises pour chaque œuvre 

- Rédiger une biographie professionnelle 

- Préparer un CV artistique (formations, expositions, récompenses, etc.) 

 

Après-Midi 

Structure et Mise en Page 

- Choisir un format (livre, site web, PDF, etc.) 

- Organiser le contenu de manière logique (introduction, œuvres, biographie, 

contact) 
 

 Design Visuel 

- Choisir un style visuel cohérent (polices, couleurs, mises en page) 

- Utiliser des outils de design  
 

Intégration des Médias 

- Insérer les photos et descriptions dans la mise en page choisie 

- Ajouter des éléments interactifs si vous créez un portfolio numérique (vidéos, 

animations) 

 

 

 

MODALITES D’EVALUATION 

 
 

Questionnaire d’évaluation : QCM ou évaluation des books avec grille reprenant les attendus 
 

 

EVALUATION DES ACQUIS DE LA FORMATION (COMPETENCES) 

Compte tenu des objectifs pédagogiques précisés sur les fiches programmes, 
à l’issue de la session de formation, le stagiaire sera capable de : 

 

Connaitre la composition d’un dossier (book /portofolio) 

Savoir mettre en valeur son identité visuelle 

Savoir choisir et mettre en valeur ses créations 

Savoir rédiger sa biographie 
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Cette évaluation des acquis doit prendre en compte L’ACQUISITION DES SAVOIRS ET SAVOIR-FAIRE dont le stagiaire pourra 

bénéficier à l’issue de la formation. 

 
 

MODALITES PRATIQUES 

 

LIEU : Chambre de Métiers et de l’Artisanat de l’Aveyron - Rue des Métiers - 12850 ONET-LE-CHATEAU 

 

HORAIRES : De 9h à 12h30 et de 13h30 à 17h 
 

TARIF : 420€ 
 

ACCESSIBILITE / conditions d’accès au public en situation de handicap : Lydie DAVID – 07.87.97.24.68. 
MODALITES D’INSCRIPTION : 

- Bulletin de préinscription et justificatif de versement de la Contribution à la Formation Professionnelle 

- Signature du devis et/ou du contrat de formation 

 
DELAIS D’ACCES : réception du bulletin au plus tard 10 jours avant le début de la formation 

 
RENSEIGNEMENTS ET INSCRIPTIONS : 

Solange NADREAU  

05 65 77 56 16  
formation.continue@cm-aveyron.fr 

www.cm-aveyron.fr 

SIRET : 130 027 931 00083 / N° O.F. : 76311030031 

 

 

http://www.cm-aveyron.fr/

